


	
	
	



Dönem Sonu Ders Dosyası Hazırlama Kılavuzu
Dönem sonu ders dosyalarının aşağıda standartlara uygun olarak elektronik ortamda (8. Madde hariç) hazırlanması beklenmektedir. 
A) Ana klasör ismi dersin kodu olmalıdır ve tüm materyaller bu klasör altına yerleştirilmelidir.   
     Örneğin; MAT 2011
B) Dosyalar, ders kodu ile oluşturulan klasör içerisine aşağıda belirtildiği sırada, isimde ve türde yerleştirilmelidir.
C) 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 09, 10 maddelerindeki dosyaların çıktılarının alınarak sınav evraklarıyla birlikte ders dosyası oluşturulmalı ve eğitim komisyonuna oluşturulan dijital dosya ile birlikte teslim edilmelidir.
	Dosya Adı
	Açıklama

	01- Ders_izlencesi.pdf
	Ders kataloğunda yer alan ders sayfasının pdf uzantılı olarak kaydedildiği belge.   
http://debis.deu.edu.tr/ders-katalog/

	02- Sinav_odev_proje_cevap_anahtarları
      Ara_sinav1.pdf 
      Ara_sinav2.pdf
      Final_sinavi.pdf
      Butunleme.pdf
      Odev.pdf
      Proje.pdf
	Belirtilen isim ile oluşturulan klasör içerisine ilgili dokümanların belirtilen dosya isimleri ile pdf dosya türünde yerleştirilmesi.

	03-İyi_orta_kötü_performanslar
      Ara_sinav1
      Ara_sinav2
      Final_sinavi
      Butunleme
      Odev
      Proje
	

	04- Dersin_son_not_cizelgesi.pdf
	DEBIS ekranından alınan, kilitlenmiş notları içeren belge. 

	05- Yoklama_tutanakları
	Yoklamaların orijinallerini bölüm başkanlığına teslim ettik. Kendinize aldığınız kopyasını ekleyiniz.

	06- Ogrenci_anketleri
	Debis hesabınıza girdiğinizde ana sayfadaki Kurumsal Bilgilendirme ve Geribildirim kısmından anketlerinize ulaşabilirsiniz.

	07-Dersin_OC_PC_edinimleri
	Vproce’den alınacak excel çıktısı
http://vproce.net/

	08- Sinav_odev_projeler
      Ara_sinav1
      Ara_sinav2
      Final_sinavi
      Butunleme
      Odev
      Proje
	Sınav kağıtları sadece dönem sonu dosyasında bulunmalıdır. Dijital dosyaya koyulmayacaktır.


	09- F_12_Ders_Dosyası_Formu.pdf  
	[bookmark: _GoBack]Ders Dosyası Formu (F-12 )

	
10- F_13_Ders Uygulama ve Değerlendirme Formu.pdf
	Ders Uygulama ve Değerlendirme Formu (F-13) 




Ders dosyası hazırlanması konusunda göstermekte olduğunuz hassasiyet için teşekkür ederiz. 
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